


单位因公司上市、母公司上市、审计、验资等原因需申请开具住房公积金单位缴存证明,按以下步骤办理:
1、提供申请材料：
（1）《单位申请开具住房公积金缴存证明申请表》（从中心网站http://www.putian.gov.cn/ptgjj/wsbs/xzzx/下载，填写后打印并加盖单位公章）；
（2）单位成立未满一年，且未从成立的第二个月开始缴交住房公积金的，应按上述时间起补缴；单位成立满一年以上，应至少补足一年。
[bookmark: _GoBack]2、办理程序：
单位经办人员持材料向住房公积金管理中心归集提取科提出申请。




