个人账户新增基本信息采集表（个人版）

	单位住房公积金缴存账号
	

	*单位名称
	

	*证件类型
	□二代身份证   □军官证  □护照  □外国人永久居住证  □其他 

	*证件号码
	

	*姓名
	
	*出生年月
	年   月
	*性别
	□男  □女

	*婚姻状况
	□未婚   □已婚  □初婚  □再婚  □复婚  □丧偶  □离婚 

	*固定电话号码
	
	*手机号码
	

	*现户籍
	□本市城镇  □非本市城镇   □本市农村  □非本市农村

	*职业
	□国家公务员  □专业技术人员  □职员  □企业管理员  □工人  □农民  □学生
□现役军人  □自由职业者  □个体经营者  □无业人员  □退(离)休人员   □其它

	*职称
	□高等学校教师	□中等专业学校教师	□技工学校教师	□技工学校教师（实习指导）	
□中学教师	□实验技术人员	□工程技术人员	□农业技术人员（农艺）	
□农业技术人员（兽医）	□农业技术人员（畜牧）	□经济专业人员	□会计专业人员	
□统计专业人员	□出版专业人员（编审）	□出版专业人员（技术编辑）	
□出版专业人员（校对）	□翻译人员	□新闻专业人员（记者）	
□新闻专业人员（编辑）	□播音员	□卫生技术人员（医师）	
□卫生技术人员（药剂）	□卫生技术人员（护理）	□卫生技术人员（技师）	
□工艺美术人员	□艺术人员（演员）	□艺术人员（演奏员）	□艺术人员（编剧）	
□艺术人员（导游）	□艺术人员（指挥）	□艺术人员（作曲）	□艺术人员（美术）	
□艺术人员（舞美设计）	□艺术人员（舞台技术）	□体育锻炼	□律师	□公证员	
□小学教师	□船舶技术人员（驾驶）	□船舶技术人员（轮机）	
□船舶技术人员（电机）	□船舶技术人员（报务）	□飞行技术人员（驾驶）	
□飞行技术人员（领航）	□飞行技术人员（通信）	□飞行技术人员（机械）	
□船舶技术人员（引航）	□自然科学研究人员	□社会科学研究人员	
□图书、资料专业人员	□文博专业人员	□档案专业人员	□群众文化专业人员	
□审计专业人员	□法医专业人员	□思想政治工作人员   □其他

	*职务
	□总书记	□书记	□副书记	□第一书记	□第二书记	□第三书记	□候补书记	
□委员	□常务委员	□候补委员	□主任委员	□副主任委员	□主任	□副主任	
□顾问	□巡查员	□调研员	□督导员	□监察员	□纪检员	□审纪员	
□组织员	□委员长	□副委员长	□秘书长	□副秘书长	□秘书长助理	
□秘书	□检察长	□副检察长	□检察员	□审判长	□副审判长	□审判员	
□庭长	□副庭长	□主席	□副主席	□第一副主席	□名誉主席	□总理	
□副总理	□代理总理	□国务委员	□部长	□副部长	□部长助理	□审计长	
□副审计长	□署长	□副署长	□关长	□副关长	□局长	□副局长	□厅长	
□副厅长	□司长	□副司长	□处长	□副处长	□科长	□副科长	
□主任科员	□副主任科员	□科员	□股长	□副股长	□办事员	
□省长	□副省长	□市长	□副市长	□州长	□副州长	□区长	□副区长	
□盟长	□副盟长	□专员	□副专员	□县长	□副县长	□旗长	□副旗长	
□镇长	□副镇长	□乡长	□副乡长	□村长	□副村长	□大使	□公使	
□公使衔参赞	□政务参赞	□经济参赞	□科技参赞	□商务参赞	□文化参赞	
□教育参赞	□参赞	□总领事	□副总领事	□领事	□副领事	□武官	
□副武官	□代表	□副代表	□一等秘书	□二等秘书	□三等秘书	□随员	
□外交职员	□组长	□副组长	□行长	□副行长	□台长	□副台长	
□理事长	□副理事长	□理事	□首席监事	□监事	□参事	□会长	□副会长	
□总干事	□副总干事	□干事	□社长	□副社长	□馆长	□副馆长	
□名誉馆长	□所长	□副所长	□名誉所长	□院长	□副院长	□校长	
□副校长	□名誉校长	□教务长	□副教务长	□总务长	□副总务长	
□教育长	□副教育长	□护士长	□园长	□副园长	□董事长	□副董事长	
□常务董事	□董事	□总经理	□副总经理	□经理	□副经理	□分局长	
□副分局长	□站长	□副站长	□厂长	 □副厂长	□场长	□副场长	□矿长	
□副矿长	□总指挥	□副总指挥	□指挥	□副指挥	□总调度长	
□副总调度长	□调度长	□副调度长	□调度	□总船长	□副总船长	
□船长	□副船长	□大副	□二副	□三副	□总轮机长	□副总轮机长	
□轮机长	□副轮机长	□总工程师	□副总工程师	□主任工程师	
□总农艺师	□副总农艺师	□总兽医师	□副总兽医师	□总兽牧师	
□总兽牧师副	□总经济师	□副总经济师	□总会计师	□副总会计师	
□总统计师	□副总统计师	□总编辑	□副总编辑	□总医药师	□副总医药师	
□总教练	□总设计师	□副总设计师	□总工艺师	□副总工艺师	□总地质师	
□副总地质师	□总农经师	□副总农经师	□总飞行师	□副总飞行师	
□参谋长	□副参谋长	□参谋长助理	□参谋	□司令员	□副司令员	
□军长	□副军长	□师长	□副师长	□旅长	□副旅长	□团长	□副团长	
□营长	□副营长	□连长	□副连长	□排长	□副排长	□班长	□副班长	
□舰长	□副舰长	□舰务长	□副舰务长	□航海长	□副航海长	□艇长	
□副艇长	□机长	□副机长	□领航长	□副领行长	□大队长	
□副大队长	□总队长	□副总队长	□队长	□副队长	□中队长	□副中队长	
□支队长	□副支队长	□分队长	□副分队长	□区队长	□副区队长	□哨长	
□副哨长	□政委	□副政委	□教导员	□副教导员	□协理员	
□副协理员	□指导员	□副指导员	□助理员	□总军事代表	□副总军事代表	
□军事代表  □其他

	*学历
	□研究生教育	□大学本科教育	     □大学专科教育 	□中等职业教育	
□高中以下   	□普通高级中学教育	 □其他

	*家庭住址
	
	*邮政编码
	

	*基数调整方式
	 □以个人缴存基数为准  □以月缴存额为准
	家庭月收入
	元

	*人才类别
	 □工人   □干部
	*实际工资
	                元

	*个人缴存基数
	元
	*月缴存额
	  元


说明：
1. 《个人账户新增基本信息采集表》（个人版）仅适用用于单位首次开户的员工开户、单位汇缴变更业务中的个人新增人数少于5人，新增开户人数超过5人以上的，请下载《个人账户新增基本信息采集批量导入》（EXCEL格式）。
2. [bookmark: _Hlk512373973][bookmark: _GoBack]已有个人账户的职工，不能再次新增，只能到中心办理个人账户转移。
3. “单位住房公积金缴存账号”，新开户的单位无需填写。
4. 表中“□”，必须勾选一个。表中带“*”的为必填项。
5. 证件类型为台湾、香港、澳门居民来往大陆通行证的，选择“其他”。
6. 基数核定方式:“个人缴存基数为准”、“以月缴存额为准”两种方式，同一单位只能选择其中一种核定方式。选择“以个人缴存基数为准”的，无需录入月缴存额度；选择“以月缴存额为准”的，无需录入个人缴存基数；个人缴存基数和月缴存额均不得超出“限高保低”标准。月缴存额度包括单位和个人部分。
7. 个人缴存基数、月缴存额、实际工资、家庭月工资收入必须保留到元(整数)。家庭月收入，指本人及配偶实际月工资收入。实际工资指个人每月实际的工资收入，一般大于等个人缴存基数。
8. 手机号码必须填写准确，用于接收中心发送各短信通知，包括汇缴、提取、转移、合并、政策通知等。
9. 表格双面打印，并加盖单位公章，表格大小不得随意调整。
